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Prepis zakaznika se zménou dodavatele (prepis ZD)
Postup obchodnika pro tvorbu a zaslani podklad(i nové smlouvy o
sdruzenych dodavkach energii GEEN Sale a.s.

----- s doloZenim plnych moci odbérateli

Jedna se komplikované;jsi proces. Naro¢nost spociva ve vétsim poctu vyZzadovanych Udajd a také v
potrebné kvalité vstupd. V prvni fazi zajistite body 1 - 4. S vystupy pak naloZzite dle bodu 5. Pak
ndasleduje prace asistentky a nakonec podpis dodavatelské smlouvy. Cely proces trva 4-6 tydnl po
dodani originalni dokumentace.

POZOR na Ucelové prepisy: OM se prepisuje v ramci rodiny napr. z rodi¢d na déti (pokud ma
pavodni odbératel stejné bydlisté jako je adresa OM je tento pripad u plv. dodavatele
nevypovéditelny a musi se z prepisem pockat az na rddné uplynuti platnosti pivodni smlouvy.

1. PREDAVACIi PROTOKOL
dale jen PP: ke kazdému OM original zvIast

Prvni strana - Udaje o stdvajicim a novém odbérateli a OM: EAN/EIC a dalsi informace naleznete ve
vyuctovani (vyplnit vSe a podepsat). Dilezité — stav ( pripadné i ¢islo) méridla v den podpisu PP.

Druha strana - vycet spotrebicl: u prepisu se prevadi OM na nového odbératele a u Distribuce se
resi novd smlouva o pripojeni (SOP), ke které se doklada aktudlni stav pripojenych spotrebica.

Existenci spotrebice zakrizkujte a vyplrite prikon v kW. Nazev neni nutny, ale formuldr je takto
sestaven. Na konci doplrite idaje o novém odbérateli (telefon, e-mail a idaje k platbdam)

Dokument naskenujte ve formatu PDF (min. 200dpi.) a pojmenuijte:

Prijmeni a Jméno nového odbératele + specifikace (viz. vSechny moznosti niZe).
a) PP_EAN
b) PP_EIC

2. VYUCTOVANI
Naskenujte do jednoho souboru celé posledni roéni vyGétovani (od stavajiciho odbératele) ve formatu
PDF (min. 200dpi). Pokud si nejste jisti, Ze stranka neobsahuje sdéleni, naskenujte ji. Soubor
pojmenujte jednim ze dvou niZe uvedenych zplsob:

a) Vyuctovani_EAN

b) Vyuctovani_EIC
3. DUVOD PREPISU

Dokument, na jehoz zdkladé potvrdite pravni divod, pro¢ ke zméné dochdazi.

- Zména majitele - vidy dodat Vypis z katastru nemovitosti nového majitele
prepis se zacind resit az po dodani originald dokumentace a vypisu KT (staci kopie)

www.geen.eu 1


http://www.geen.eu/geen-sale

GEEN Sale a.s.
Sidlo: Marianské namésti 617/1, Komarov, 617 00 Brno

Kontaktni adresa: River Garden I, vchod A, Rohanské nabrezi 678/23, 186 00 Praha 8
Zédkaznicka linka: 840 800 900 nebo (+420) 226 289 372, provozni doba linky: Po - P4 9:00-17:00
E-mail: geensale@geen.eu | web: www.geen.eu/geen-sale

IC: 048 81036 | DIC: CZ04881036 | Spisové znacka: B 7503 vedend u Krajského soudu v Brné

Bankovni tcet: 4211080838/6800

- Zména majitele, amrti - mrtni list - kopie
prepis se zacind resit az po doddani originalt dokumentace a kopie imrtniho listu

- Zména najemnika - (ndjemni smlouva, ¢estné prohlaseni od plvodniho odbératele, Ze OM
prechazi na jinou osobu - ndjemnika)

scan ve formatu PDF (min. 200dpi) pojmenujte dle nazvu dokumentu:
Napr: Katastr_EAN/ EIC www.geen.eu

4. PLNE MOCI

Pro rychlejsi zpracovani obchodnik zajisti podpis plnych moci.
Vysvétleni: s pdvodnim odbératelem se podepisuje PP a pInda moc, proto mlze obchodnik dolozit
plnou moc jiz s PP a usettfi si jednu schiizku. V pripadé nového odbératele ji miZze dolozit také
dopredu, ale nasledné jesté musi zajistit podpis smlouvy.
Scan ve formatu PDF (min. 200dpi) pojmenujte

a) Prijmeni_Jméno EAN

b) Prijmeni_Jméno_EIC

(rozliseni dle jména na pIné moci, v pfipadé stejnych jmen doplrite starsi, mladsi)

5. SHRNUTI

Prilohy dle bodu 1,2,3,4 poSlete v jednom emailu asistentce. Do predmétu uved'te jednu z
nasledujicich dvou moznosti:

a) PREPIS ZD _EAN

b) PREPIS_ZD EIC

Asistentka vygeneruje smlouvu s predpoklddanym terminem pfipojeni min. 2 mésice dopredu
(rychlost zpracovaéni zavisi na predani veskeré originalni dokumentace na Back Office), preda
obchodnikovi k zajisténi podpisu, souéasti jsou i plné moci a zkrdceny PP (jiz dolozeno)
Smlouvu nechd obchodnik podepsat nového odbératele a doplni misto, datum podpisu.

Do e-mailu obchodnik naskenuje smlouvu ve formatu PDF (min. 200dpi) a pojmenuje:
Prijmeni_Jméno_GS_EANJEIC

Obchodnik se s asistentkou domluvi, jak preda podepsané originaly.

Rekapitulace Fyzicky preddvanych orig. dokument:
a) Dodavatelskd smlouva na nového odbératele — obdrzi novy odbératel (soucasti VOP)
b) PInd moc nového odbératele — obdrzi novy odbératel
¢) PIna moc stévajiciho odbératele — obdrzi stavaji odbératel
d) Preddavaci protokol k jednotlivym OM - obdrzi oba
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VeSkerou dokumentaci dle prfehledu 1. - 4. + smlouvu na dodavku nahrava asistentka do AF, pro
potreby BO.

Asistentka zpracuje elektronicky (dle vzoru) privodku k odeslanym smlouvam a zasild na e-maily:
Petra.Stercova@geen.eu
Petra.Zvejskova@geen.eu

Fyzicky posild na adresu:
GEEN Sale a.s., Marxova 156/ 5, 571 01 Moravska Trebova

Postup zpracovani na BO:

a) Po obdrzeni origindlni dokumentace zkontroluje a potvrdi privodku. Dale do 5
pracovnich dn vypovida plvodni smlouvu

b) Do 30 dnl vyjadreni pdvodniho dodavatele

c) Predani data akceptace asistentce, BO prevadi smlouvu do stavu ZPRACOVANO

d) Do 2 pracovnich dnt se uzavird nova SOP na nového odbératele - zpracovani
distribuce az 5 pracovnich dn(

e) Zadost o pFipojeni min. 10 prac. dnd

f) Po schvaleni a prevedeni dodavky na nového odbératele bude vygenerovdn platebni
rozpis zaloh. Pivodnimu odbérateli prijde konecné vyictovani.

Kontakty na Back Office:

Petra Stercovd tel: +420 777 496 371, e-mail: petra.stercova@geen.eu

Petra ZvejSkovad tel: +420 608 024 233. e-mail: petra.zvejskova@geen.eu

Zpracovala: 20190221 Petra Stercova, Vedouci Back office GEEN Sale a.s., e-mail: Petra.stercova@geen.eu, tel.: +420 777 496 371
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